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Bakanligimiz web sayfasindan https://uyeulama.otb.gov.tr/TekPencere linki kullamlarak Tek
Pencere Sistemi’ne girilir ve agilan giri ekramindaki bilgiler doldurularak sisteme giris

gerceklestirilir.

| ) Tek Pencere Portal Sutemt X ~ !

TEK PENCERE PORTAL SISTEMI Girls Ekrans
T.C. GOmrik ve Ticaret Bakaniigi Tek Pencere Portal uygulamasina

hesgeldiniz.

Mevcut bir Gyeliginizin bulunmasi durumunda Girls panelindekl bilgileri girerek
sistemne giris yapabilirsiniz.

Glmnik ve Ticaret Halcuries - (85 Ighern Daves Ragdanbd Har ) akds Seords © 2014

Sisteme giris yapildiktan sonra agagidaki sekilde tek pencere sistemi ana sayfa agilacaktir.
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Belge girisi yapmak i¢in ekranin solundaki “E- Basvuru Girisi” ya da “Yeni Bagvuru” butonu
kullanilacaktir.
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“E-Basvuru Girigi” ya da “Yeni Basvuru” sekmesine girildiginde doldurulacak alanlar
“Bagvuru Girig Islemleri” altinda gériintiilenecektir.
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Tek Pencere Portal Sistemi
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“Bagvuru Giris Islemleri” alanlari belgenin ihtiva ettigi 6zelliklere gére doldurulur. Firma
Bilgileri boliimii dolduruldugunda “Firma Ekle” butonuna basilmasi gerekmektedir.
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Yukarda ekran goriintiilerinde goriilecegi iizere bilgiler doldurulduktan sonra islenen belge
bilgileri asagidaki sekilde goriintiilenecektir.
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Belgeye iligkin veriler doldurulduktan sonra sag alt tarafta bulunan “Onayla” butonuna basilir.
Bu asamadan sonra basvuru kaydimmiz olusturulmus olmakla birlikte “E-Basvuru Listesi”
boliimiinde yapilan basvurunuz goriintiilenebilecek duruma gelecektir. Bagvuru kaydinizla
birlikte belge “Yaratildi” statiisiine gelecektir. E-Bagvuru Listesi béliimiinden Basvuru
Numaranizla birlikte belgeye iliskin yapilan iglemler takip edilebilecektir.
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Kaydim olusturdugunuz “Yaratildi” statiisiindeki belgeye iligkin detaya ise “Kayit Detaylar”
tiklanarak erisilebilecektir.
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Belge detayina girildiginde sag iist taraftaki “Basvuru islemleri” sekmesi tiklandiginda belge
iizerinde “Giincelleme”, “Iptal”, “Satir Ekleme” ve “Onaya Sunma” islemleri ilgili sekmeler
kullanilarak yapilabilecektir.

1-Belge Giincelleme: “Giincelle” butonu kullanildiginda asagidaki sekilde giincelleme alanlari

acilacaktir.
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[lgili alanlarda degisiklik yapildiktan sonra “Giincelle” butonuna basilarak giincelleme islemi
tamamlanacak olup tamamlandigina dair mesaj gériintiilenecektir.
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2-Belge Iptal: Bagvuru kaydi olusturulan belgenin herhangi bir sebeple iptal edilmesi
gerektiginde ise bagvuru detay ekraninda “Basvuru Islemleri-Iptal Et” sekmesi kullanilacaktir.
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“Iptal Et” butonuna basilmasiyla “Iptal Gerekgesi” alanina gerekli agiklama girilir ve iptal etme
islemi igin “Onayla” butonu kullanilarak iptal iglemi tamamlanir ve ekrana iptal isleminin

tamamlandigma dair bilgi mesaj1 yansitilir.
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“E- Bagvuru Listesi”ne girildiginde iptal igleminin yapilmasiyla belge basvuru durumunun
“Iptal Edildi” oldugu goriilecektir.

0 Segragpiibomaisns Dot liaiviontol, Poisini 1|
It i i o iy

b Yeibmie 8

[

bbbk B feald B

Wbgbichi  WORNGMBE  CGRKETATRANG 1

14



TC GUMRUK VE TICARET
BAKANLIGI
RISK YONETIMI VE KONTROL GENEL MUDURLUGU ELEKTRONIK GUMRUK ISLEMLERI DAIRESI

3- Belge Onaya Sun: Belgenin bagvurusu yapilmig olmasina ragmen memur onayina
sunulmadig igin ilgili memur tarafindan gériintiilenmeyecektir. Ancak, séz konusu belgede
“Onaya Sun” igleminin gergeklestirilmesi i¢in her bir “ithalat” satirina karsilik bir “ihracat”
satir1 girilmesi zorunlu olup yalnizca ithalat satir1 ile islem yapilmasina izin verilmeyecektir.
“Satir Ekle” islemi yapilmadan onaya sunulmas: durumunda sistem uyari mesaji gikaracak olup
onaya sunma iglemini gergeklestirmeyecektir.
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Not: Onaya sunma islemi gerceklestirildikten sonra memur onaymin yapilarak belgenin
“onayland1” statiisiine gelmesi durumunda belge beyannamede kullanilabilecektir.
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4-Belge Satir Ekle: “Basvuru Islemleri-Satir Ekle” butonu kullanildiginda belgeye eklenecek
satira iliskin bilgilerin girilecedi “Satir Ekleme Iglemleri” boliimii agilacak olup bu alanda agilan
veri alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir. Her bir “ithalat” satirina karsilik bir “ihracat” satiri
girilmesi zorunlu olup yalnizca ithalat satir1 ile islem yapilmasina izin verilmeyecektir.
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Veri alanlara iliskin zorunlu alanlar bulunmakta olup bu alanlarin doldurulmayarak satir
ekleme islemi yapilmak istenmesi durumunda asagidaki sekilde uyar1 mesajlari ekrana

yanstyacaktir.
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Ilgili alanlar doldurulduktan sonra “kaydet” tusuna basilir ve satir ekleme isleminin

tamamlandigina dair bilgi mesaji yansiyacaktir.
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Gegici Ithalat belgesinin 1. Satir1 doldurulurken “Ticaret” butonundan “ithalat” segilmelidir. Bu
durumda, gegici ithalata iliskin kullanilacak rejim 6nem arz etmekte olup “REJIMLER”
alanindan secilmesi gerekmektedir. Aym zamanda, ithalat satirnda “GUMRUKLER”

sekmesine islem yapilmak istenilen giimriik idaresi segilecektir.
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Gegici Ithalat belgesinin 2. Satir1 doldurulurken “Ticaret” butonundan “ihracat” secilmelidir.
Bu durumda, gegici ithalatin ihracatina iliskin kullanilacak rejim 6nem arz etmekte olup

“REJIMLER” alanindan segilmesi gerekmektedir. Aym zamanda,

segilebilecektir.

ithracat satirinda
“GUMRUKLER” sekmesine islem yapilmak istenilen giimriik idaresi “TUM GUMRUKLER”
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Satir ekleme esnasinda belgeye iligkin bilgiler 6nem arz etmekte olup “Satir Ekleme Islemleri”
alanindaki verilerin bagvuru kayd: yapilan gegici ithalat izni belgesinin diisiimlii bir belge
olmasi nedeniyle diisiimlii segilerek doldurulmasi gerekmektedir. Aksi takdirde memur onay
agamasinda uyar: alinarak memur onay: gergeklestiremeyecektir.

Satir Ekleme islemi basar ile tamamlandiktan sonra belge durumu ve eklenen satir bilgileri
asagidaki sekilde goriintiilenebilecektir.
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RISK YONETIMI VE KONTROL GENEL MUDURLUGU

ELEKTRONIK GUMRUK ISLEMLERI DAIRESI

Belgeye eklenmis olan satirlar sonraki siiregte “Satir Sil” butonu kullanilarak silinebilir.
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TC GUMRUK VE TICARET
BAKANLIGI

RISK YONETIMI VE KONTROL GENEL MUDURLUGU ELEKTRONIK GUMRUK ISLEMLERI DAIRESI

-

Detay bilgi goriintiilenmek istendiginde ise belge detayina girilerek ilgili satir iizerinde “Satir
Detaylar1” butonuna tiklanmasi gerekmektedir. Bu sekilde girildiginde asagidaki gibi “Basvuru

Satir Detay1” baslig altinda satira iligkin girilmis olan detay bilgiler gériilebilecektir.
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TC GUMRUK VE TICARET
BAKANLIGI
RISK YONETIMI VE KONTROL GENEL MUDURLUGU

ELEKTRONIK GUMRUK ISLEMLERI DAIRESI
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“Satir Kopyala™” butonu kullanildiinda eklenmis satira iligkin veriler doldurulmus olarak
agilacak olup benzer veri alanlarinin oldugu satirlar kolaylikla eklenebilir.
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Ithalat ve Thracat satirlan bilgilerinin girilmesi ve “Satir ekleme” islemleri tamamlanmasiyla
belge ve belgeye eklenen satirlar asagidaki gibi goriintiilenebilecektir.
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Belgenin memur tarafindan onaylanmasi amaciyla “Onaya Sun” isleminin yapilmasi
gerekmektedir.

26



TC GUMRUK VE TICARET
BAKANLIGI
RISK YONETIMI VE KONTROL GENEL MUDURLUGU ELEKTRONIK GUMRUK ISLEMLERI DAIRES]

VR L a0 BT Gt Tt | © Braedeny panie

=
L
e
MLBR -SRI AR TRLUE)
S Koy g 1014
g
o
TR
Frey. Frares Goaes Saoepnes
V=55 VERS TALEP ECH0 30 08 SUREACREL
FraaTol [t Esian
Paglisies Yepia g
m ke
v
Epya e fs [SF Frers bapw frnTes [ fars
s aer =
5O -4

“Onaya Sun” islemiyle birlikte ekrana asagidaki uyar1 mesaji yansitilacaktir. Ekrandaki mesaj
i¢in “Onayla” denildiginde bagvuru iizerinde degisiklik yapilamayacaktir ve “bagvurunuz onaya
sunulmustur” bilgi mesajiyla birlikte belge durumu “Onaya Sunuldu” statiisiine gelecektir.
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TC GUMRUK VE TICARET
BAKANLIGI

RISK YONETIMI VE KONTROL GENEL MUDURLUGU

ELEKTRONIK GUMRUK {SLEMLERI DAIRESI
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TC GUMRUK VE TICARET
BAKANLIGI
RISK YONETIMI VE KONTROL GENEL MUDURLUGU ELEKTRONIK GUMRUK ISLEMLERI DAIRESI

Onaya sunulmus olan belgenin detaylari “kayit detaylar1” tiklanarak asagidaki sekilde
goriilebilir, Satir detay1 igin ise ilgili satir tizerindeki “kayit detaylar” tiklanmalidr.
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Belge ve satirlar islenerek onaya sunulduktan sonra belge memur tarafindan kontrol edildikten
sonra kabul ya da red edilecektir.

Memur tarafindan belge red edilmesi durumunda E-Bagvuru Listesinde olugturulan belge kaydi
durumu “Red Edildi” statiisiinde goriintiilenebilecektir.
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“Red Edildi” statiisiindeki reddedilen belge iizerinde kayit detaylarina girildigi takdirde belge

iizerinde “Giincelle”, “Iptal Et”, “Satir Ekle” ve “Onaya Sun” iglemleri gergeklestirilebilir.
=T

PEE e ARG ETL et aTorr .| W innley Ll | L)

[:]-3
]

Chaste

Egtals

*tatin

RN SO SR WO

e

Ao AL

AT S

Fitrs frarnat vasama Sideres

e et
Frma T ot Ty ik b
R Zee e T
=
tipenans Bipime T Sere i -
e 1 - :
[ = ag

31



TC GUMRUK VE TICARET
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Bagvuru kayd: iizerinde higbir degisiklik yapilmadan tekrardan “onaya sun” denilmesi
durumunda sistem wuyari mesaji ¢ikararak onaya sunulmasina izin vermeyecektir.
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Bu asamada, “Basvuru Islemleri-Giincelle” sekmeleri kullamlarak basvuru kaydinin
giincellenmesi gerekir.
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Reddedilen belgede giincelleme islemleri tamamlandiginda bagvuru numarasindan takip
edilecegi iizere tekrardan “yaratild1” statiisiine gelecektir.
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Reddedildikten sonra Giincelleme islemleri yapilarak ”Yaratildi” statiisiine getirilen belge
tizerinde  yukarda anlatildigi  {izere Basvuru Islemleri sekmesinde bulunan
islemler(Giincelleme, Iptal,Satir Ekleme,Onaya Sunma) aktif hale gelerek tekrarlanabilir.
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”Onaya Sun” igleminin yapilmasiyla ilgili belge iizerinde memur tarafindan belge kabul veya
belge ret islemi yapabilmesi yeniden miimkiin hale gelecektir. Bu islem ile birlikte belge
“Onaya Sunuldu” statiisiinde bulunacaktir.
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Belge Onaya sunulduktan sonra memur belgeyi kabul veya red edebilir. Memurun belgeyi
kabul etmesi durumunda bagvuru durumu “Kabul Edildi” statiisiine, belge durumu ise “Kontrol
Edildi” statiisiine gelecektir.
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Bu asamadan sonra ilgili memur belge iizerinde giincelleme, satir ekleme, iptal, kapat ve onay
islemlerini yapabilir. Ayni zamanda, Belge Satir Detayindan satirlar iizerinde iptal, kapat ve
satir silme islemlerini de yapabilir.

Diger tarafindan, memur tarafindan belge iizerinde Satir Ekleme ile Giincelleme islemleri veya
Satir Detayi iizerinde Satir Silme, Iptal ile Kapat islemleri yapilmasi durumunda ilgili memur
tarafindan yapilan bu tiirden degisiklikler belge onaylandiktan sonra miikellef tarafindan
goriintiilenebilecektir.

Memur tarafindan belgenin iptal edilmesi durumunda belge durumu “Iptal Edilmis” durumuna
gelmekle birlikte tiim satirlarda “iptal edilmis” konumuna gelir. Belgeye ilgili memurca
yapilacak iptal islemiyle birlikte belge ve satirlarda islem yapilamayacaktir.

Memur tarafindan belgeye “kapat” islemi yapilmasi durumunda belge durumu “Kapand:”
durumuna gelmekle birlikte tiim satirlarda “kapanmis” konumuna gelir. Belgeye ilgili memurca
yapilacak kapatma islemiyle birlikte belge ve satirlarda islem yapilamayacaktir.

Onaya sunulan belge iizerinde ilgili memurca gerekli kontroller gerceklestirildikten sonra soz
konusu belge kaydi onaylandiginda E-Basvuru Listesinde “Belge Durumu” “Onaylandi”
statiisiine gelecektir. Belgenizin “onaylandi” statiisiine gelmesiyle birlikte Sistem tarafindan
otomatik olarak yirmi ii¢(23) haneli BELGE NUMARASI iiretilecektir.
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Sistem tarafindan iiretilen 6rnegin 23 haneli “16243082610910000022975” numarali bu belge
numarasinin miikellef tarafindan goriintillenmesi ile birlikte detayli beyannamenin 44 no.lu

alaninda kullanilabilecek duruma gelecektir.
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Sistem tarafindan iiretilen Belge Numaras: detayli beyannamede kullanilirken dikkat edilmesi
gerekenler;
o Belge kodu “0910(TPS-Gegici ithalat izni)” secilecektir.

o Tek Pencere Sisteminde ornegimizdeki belgenin “ithalat” satir1 1. Satira girildigi i¢in detayh
beyanname(6rnegin5300 rejimli) verilirken “16243082610910000022975/1” seklinde girilmesi

gerekmektedir.

e Tek Pencere Sisteminde ornegimizdeki belgenin “Ihracat” sati1 2. Satira girildigi i¢in detayli
beyanname(6rnegin 3153 rejimli) verilirken “16243082610910000022975/2” seklinde girilmesi

gerekmektedir.
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T.C. Giimritk ve Ticaret Bakanlig RISK
YONETIMI VE KONTROL GENEL
MUDURLUGU ELEKTRONIK GUMRUK
ISLEMLERI DAIRESI
T C Tarth: 18.04.2016 19:30
o Sayi: 73421605-106.05-0001538214

commir veticarer saancict TN
Risk Yonetimi ve Kontrol Genel Miidiirliigii

Say1 : 73421605-106.05
Konu : Tek Pencere Sistemi-Gegici Ithalat izni

GENELGE
(2016/..)

20/03/2012 tarih ve 28239 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 2012/6 sayili “Gtimriik
Hizmetlerinde Tek Pencere Sistemi” konulu Bagbakanlik Genelgesi ¢ercevesinde
Bakanhgimiz koordinasyonunda Tek Pencere Sistemi'nin yayginlastirilmasi ¢aligmalar devam
etmektedir. Bu kapsamda, Gumriik Kanununun 128 ila 134 iincii maddeleri gercevesinde
gecici ithalat rejiminden faydalanmak amaciyla yapilan bagvurularin yiikiimli tarafindan e-
bagvuru sistemi aracilifiyla giimriik idaresine iletilmesi ve giimriik idaresince uygun
bulunmasi halinde verilecek gecici ithalat izinlerinin 19.04.2016 tarihinden itibaren Tek
Pencere Sistemi kapsamina alinmas1 uygun bulunmustur.

Gegici ithalat izni bagvurusu ile iznin verilmesi ve kullanilmasina iligkin olarak islemler
asagida belirtildigi sekilde gerceklestirilecektir.

1- Gegici ithalat izni bagvurusu yikiimlisince Tek Pencere Portal Sistemi
(https://uygulama.gtb.gov.tr/TekPencere) iizerinden gergeklestirilir. Gegici ithalat izni
bagvurusu Giimriik ve Ticaret Bakanlig1 internet sitesinde yer alan rehberde belirtilen hususlar
dikkate alinarak doldurulur ve giimriik idaresine elektronik ortamda gdnderilir.

2- Tek Pencere Portal Sistemi iizerinden iletilen bagvuru ilgili giimriik miidiirliigilince, ibraz
edilen belgeler de kontrol edilerek degerlendirilir.

3- Bagvuruda herhangi bir eksiklik ve/veya hata tespit edilmesi durumunda eksikliklerin
tamamlanmasini ve/veya hatanin diizeltilmesini teminen bagvuru gerekge belirtilmek suretiyle
elektronik ortamda reddedilir. Reddedilen bagvurular yiikiimlii tarafindan eksikliklerin
tamamlanmasi ve/veya hatanin diizeltilmesi sonrasinda Tek Pencere Portal Sistemi lizerinden
giimriik idaresine elektronik ortamda génderilir.

4- Yapilan inceleme neticesinde herhangi bir eksiklik veya hata bulunmadig: tespit edilen
bagvurular ile tespit edilen eksiklik ve/veya hatalarin ve yiikiimliisiince giderildigi anlagilan
bagvurular kabul edilir.

5- Kabul edilen bagvurunun uygun bulunmasi halinde, giimritk miidiirii veya yetkilendirdigi
kisi tarafindan gegici ithalat izni bagvurusu Tek Pencere Portal Sistemi iizerinden onaylanir ve
sistem tarafindan 0910 (TPS-Gegici Ithalat izni) kodlu e-belge ile bu belgeye ait 23 haneli
numara iiretilir.

6- Tek Pencere Sistemi tarafindan verilen 23 haneli belge numarasi/belge satir numarasi
(Omek: Referans No: 16545419880849000000392/1) ilgili giimriik beyannamesinin 44 no.lu
kutusunda “Belge Referans No” ve “Belge Tarihi” alanlarinda beyan edilir. Gegici ithalat
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T.C. Gumritk ve Ticaret Bakanlizi RISK
YONETIMI VE KONTROL GENEL
MODURLUGO ELEKTRONIK GOMRUK
ISLEMLER! DAIRES!

Ta.nh 18.04.2016 19:50

il lﬁolbﬂmlsljlszlllll Il
rejimine iliskin giimriik beyannamesinde 23 haneli e-belge numarasindar. voiuw gy 38828850,
rejimine iliskin satirin numarasi, gegici ithalat rejimine tabi tutulan egyanin yeniden 1hracma
iliskin giimriik beyannamesinde ise 23 haneli e-belge numarasindan sonra yeniden ihracata

iligkin satirin numarasi yazilir.

7- S6z konusu belgeye iligkin bilgiler elektronik ortamda yer alacagindan, beyanname ekinde
ayrica kagit ortaminda 1slak imzal gegici ithalat izni aranmaz. Gumriik iglemleri sirasinda
ihtiya¢ duyulmasi1 durumunda belge igeriginin Tek Pencere Sistemi lizerinden sorgulanmasi
miimkiin bulunmaktadir.

Bilgi ve geregini rica ederim.
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